PRIJEM STRANAKA / TREĆIH OSOBA

Sukladno Odluci o organizaciji rada gradske uprave Grada Buje Buie, Klasa: 833-02/20-01/01, Urbroj: 2105/01-01/01-20-6 od 05.05.2020. godine,  obavještavamo stranke/treće osobe da se od 11. svibnja 2020. ulazak i prijem stranaka/trećih osoba u gradskog upravi Grada Buje Buie provodi kako slijedi:

U koliko nije nužno potreban dolazak stranke/treće osobe u prostore gradske uprave, savjetovanje i komunikacija sa službenicima/namještenicima odvija se telefonski (052/772-122) ili mail-om  (info@buje.hr), a dostava zahtjeva/pismena vrši se putem poštanske usluge ili mail-om (info@buje.hr).

ULAZ / PRIJEM U GRADSKU UPRAVU 

· osobama u samoizolaciji zabranjen je ulazak u prostore gradske uprave; 

· svaki dolazak stranke mora biti unaprijed dogovoren (pozivom na broj 052/772-122 ili porukom na mail adresu info@buje.hr; 

· stranka se prima isključivo po unaprijed dogovorenom terminu; 

· strankama i svim trećim osobama mjeri se temperatura na ulaznim vratima zgrade gradske uprave, ako je tjelesna temperatura viša od 37,2°C istima se ne dopušta ulaz u zgradu;

· dolazak/prijem stranke evidentira se u obrazac Evidencija prijema stranaka u uredu;

· za ulazak i kretanje u prostorima gradske uprave stranka/treća osoba mora imati masku za lice;

· stranke i treće osobe moraju dezinficirati ruke pri ulasku/izlasku iz zgrade;

· u prostoru/uredu smije boraviti samo jedna stranka i to na udaljenosti od najmanje 2m od službenika/namještenika;
· stranka se treba zadržavati u prostorima gradske uprave što kraće vrijeme.

RAD SA STRANKAMA NA TERENU

· rad sa strankom na terenu vrši se isključivo po unaprijed dogovorenom terminu (pozivom na broj 052/772-122 / poruka na mail adresu info@buje.hr), 

· rad sa strankom evidentira se u obrascu Evidencije rada sa strankama na terenu;

· stranka mora imati masku za lice i zaštitne rukavice;

· tijekom rada na terenu potrebno je održavati razmak između službenika/namještenika i stranke od najmanje 2m; 
· u zatvorenom prostoru se treba zadržavati što kraće vrijeme.
