RICEVIMENTO DELLE PARTI / DEI TERZI

Ai sensi della Decisione relativa all'organizzazione dei lavori dell'amministrazione comunale della Città di Buie, classe: 833-02 / 20-01 / 01, numero di protocollo: 2105 / 01-01 / 01-20-6 del 05.05.2020 informiamo le parti / i terzi che dall'11 maggio 2020 l'ingresso e il ricevimento delle parti / e dei terzi nell'amministrazione comunale della Città di Buie avviene come segue:
Se non è strettamente necessario per le parti / per i terzi venire direttamente nei locali dell'amministrazione comunale, la consultazione e la comunicazione con i funzionari / dipendenti avviene telefonicamente (052 / 772-122) o via e-mail (info@buje.hr), mentre la consegna di richieste/ di varia corrispondenza viene eseguita tramite servizio postale o via e-mail (info@buje.hr).
INGRESSO / RICEVIMENTO NELL'AMMINISTRAZIONE PUBBLICA 
· alle persone poste in isolamento è proibito l’ingresso nei locali dell'amministrazione comunale;
· ogni arrivo delle parti deve essere concordato precedentemente (chiamando il numero 052 / 772-122 o inviando un messaggio all'indirizzo e-mail info@buje.hr;
· le parti vengono ricevute solamente nell’orario precedentemente concordato;
· alle parti e agli altri per conto di terzi, viene misurata la temperatura corporea all'ingresso dell'edificio dell'amministrazione comunale, e se la temperatura corporea supera i 37,2 ° C, le parti e i terzi non possono entrare nell'edificio;
· l'ingresso / il ricevimento delle parti viene registrato nel modulo Evidenza dei ricevimenti delle parti negli uffici;
·  per l’ingresso e gli spostamenti all’interno dei locali dell'amministrazione comunale, le parti / i terzi devono indossare la mascherina;
· le parti e i terzi devono disinfettarsi le mani quando entrano  / escono dall'edificio;
· le parti possono trattenersi nei  locali / negli uffici ma rispettando la distanza di almeno 2 m dal funzionario/dipendente comunale;  
· le parti dovrebbero rimanere all’interno dei locali dell'amministrazione comunale il meno possibile.
LAVORO CON LE PARTI FUORI UFFICIO 
· lo svolgimento del lavoro con le parti fuori dall’ufficio comunale viene svolto esclusivamente in base all’orario concordato precedentemente  (chiamando il numero 052 / 772-122 / inviando un messaggio all'indirizzo e-mail info@buje.hr),
· il lavoro svolto fuori ufficio viene registrato nel modulo Evidenza del lavoro svolto con le parti fuori ufficio;
· le parti devono indossare la mascherina e i guanti protettivi;
· nello svolgimento del lavoro con le parti fuori ufficio bisogna rispettare la distanza di almeno 2 m dal funzionario/dipendente comunale;  
· bisogna rimanere in ambienti chiusi il meno tempo possibile. 

